เอกสารประกอบแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) เพื่อให้คนพิการมีสิทธิ์ได้รับสิ่งอำนวยความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออื่นใดทางการศึกษา ตามกฎกระทรวง
๑. แบบคำขอสิ่งอำนวยความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออื่นใดทางการศึกษา (คป.๐๑)
๒. แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) ต้องจัดทำตาม “ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการจัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๕๒”  (เอกสารที่แนบ) สรุปองค์ประกอบของแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) ดังนี้

(๑) ข้อมูลทั่วไป เช่น วัน เดือน ปี เกิด ประเภทความพิการ ชื่อตัว ชื่อสกุล  และที่อยู่ของผู้เรียน บิดา มารดา ผู้ปกครอง เป็นต้น

(๒) ข้อมูลด้านการแพทย์ หรือด้านสุขภาพ

(๓) ข้อมูลด้านการศึกษา

(๔) ข้อมูลอื่นๆ ที่จำเป็น

(๕) การกำหนดแนวทางการศึกษาและการกำหนดแนวทางการจดการศึกษาพิเศษ

(๖) ความต้องการด้านสิ่งอำนวยความสะดวก เทคโนโลยีสิ่งอำนวยความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออื่นใดทางการศึกษา

(๗) คณะกรรมการจัดทำแผน

(๘) ความเห็นของบิดา มารดา ผู้ปกครอง หรือผู้เรียน  
๓. สำเนาสมุดประจำตัวคนพิการ หรือสำเนาเอกสารรับรองความพิการจากแพทย์ (อย่างใดอย่างหนึ่ง)
***ถ้าไม่มีเอกสารดังกล่าว ต้องมีใบรับรองของสถานศึกษา (คป.๐๔) พร้อมแนบแบบคัดกรอง กรณีปีแรกของการส่งแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) เพื่อขอสิทธิ์รับสิ่งอำนวยความสะดวกฯ ของนักเรียนรายนั้น***
๔. เอกสารแบบรายงานความต้องการสื่อฯ สรุปภาพรวม ของเด็กทั้งหมดในโรงเรียนอยู่ในฉบับเดียวกัน ด้วย file Excell 
๕. แผ่น CD-ROM บันทึกแบบรายงานความต้องการสื่อฯ สรุปภาพรวม ตามข้อ ๔ 
หมายเหตุ
1. สถานศึกษาใดยังไม่ได้สมัครเป็นหน่วยให้บริการตามกฎกระทรวง (คป.๑๐) ให้กรอกใบสมัครพร้อมเอกสารประกอบการสมัครส่งมายังศูนย์ฯ
2. ครูที่มีความประสงค์จะเป็นผู้ให้บริการตามกฎกระทรวง (คป.๑๓) ให้กรอกใบสมัครพร้อมเอกสารประกอบการสมัครส่งมายังศูนย์ฯ
3. ในกรณีที่เอกสารไม่ครบและไม่ถูกต้อง ทางเจ้าหน้าที่ของศูนย์จะไม่รับพิจารณาอนุมัติการขอสิ่งอำนวยความสะดวกฯ ให้กับบุคคลที่มีความต้องการจำเป็นพิเศษทางการศึกษาในสถานศึกษาของท่าน นอกจากจะผ่านการแก้ไขพร้อมส่งกลับศูนย์ฯ ในเวลาที่กำหนด
4. ถ้าต้องการให้ศูนย์ฯ ลงพื้นที่ให้ความรู้เกี่ยวกับการคัดกรองและการจัดทำแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) ขอให้ทำหนังสือส่งแจ้งศูนย์ฯ เพื่อเป็นวิทยากรในแต่ละอำเภอ หรือรายโรงเรียน รวมทั้งถ้ามีประเด็นสงสัยอื่นๆ สามารถสอบถามครูประจำอำเภอตามรายชื่อที่แนบได้
5. วงเงินที่ได้รับจัดสรรงบประมาณปี  ๒๕๕๕  จำนวน IEP  ๔๑๘  ฉบับ  วงเงิน  ๘๓๐,๐๐๐  บาท  
ถ้ามี  IEP  ส่งเกินจำนวนงบประมาณ  ศูนย์ฯ จะพิจารณาหารเฉลี่ย ตามความเหมาะสม  และอาจไม่มีงบประมาณสำหรับอนุมัติรอบ ๒  จึงขอเร่งส่งให้ทันตามกำหนด 

6. สามารถดูรายละเอียดได้จากเว็บไซต์ศูนย์การศึกษาพิเศษประจำจังหวัดปทุมธานี http://www.secpt.go.th หรือสอบถามครูประประจำอำเภอ

